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Liebe Azubis,

mit dem Beginn lhrer betrieblichen Ausbildung haben Sie eine neue
Welt betreten. Manches kommt Ihnen dort mit Sicherheit merk-
wiirdig vor, einiges vielleicht auch Ubertrieben — oder es ist einfach
nicht nachvollziehbar fir Sie.

Damit Sie sich besser zurechtfinden, gibt es dieses Taschenlexikon.
Es enthalt kein Fachwissen zum Ausbildungsberuf, sondern liefert
Ilhnen verlassliche Informationen darlber, mit welchem Auftreten
gegeniiber Vorgesetzten, Teammitgliedern und Kunden Sie prima
durch die Ausbildung kommen. Andere Stichworter enthalten
Wissenswertes rund um lhren Status als Azubi. Zahlreiche Tipps
zur Selbstorganisation helfen Ihnen dabei, Ihren Ausbildungsalltag
stressfreier zu gestalten.

Dieses Uberlebens-Know-how ist in Stichwérter von A bis Z sortiert
— aktuell in der 3. Uberarbeiteten Auflage.

So kénnen Sie das Lexikon als Nachschlagewerk nutzen. In den
Erlauterungen zu den Begriffen finden Sie 6fter mal einen — Pfeil,
der auf einen anderen Begriff des Lexikons verweist. Auf diese
Weise sind alle Informationen miteinander vernetzt und ergeben ein
umfassendes Gesamtbild.

Wir wiinschen lhnen einen erfolgreichen Weg durch die Ausbildung
mit vielen positiven Erlebnissen!
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